附件2

服务商报名资料清单说明​

一、基础资质材料​
1.服务商营业执照副本复印件。需加盖公章，清晰展示营业执照上内容，用于明确服务商合法经营身份，界定经营范围。
2.税务登记证副本复印件或完税证明材料。若提供税务登记证副本复印件，需加盖公章；若为完税证明材料，应由税务部门出具正规文件。以此证实商户依法履行纳税义务，完税证明应体现纳税期限、纳税金额、税种等内容。​
3.法定代表人或负责人身份证复印件。加盖公章，明确服务商责任人。
二、经营情况材料​
1.参与活动的商品目录。涵盖拟参与活动补贴产品的种类、品牌、型号等信息。
2.产品检测报告。
3.品牌授权证明。
4.商品进出货管理系统。​
三、服务能力证明​
1.服务团队相关资料：提供配送、安装、调试、保修等服务团队的人员名单，注明姓名、职务、联系方式；如有资质证书，需提供复印件；附带详细服务流程说明，明确各环节操作标准、时间节点。例如配送服务，说明配送范围、配送时间等。​
2.第三方服务合作协议复印件（若有）：若服务商将部分服务外包给第三方机构，需提供合作协议复印件。协议中清晰界定双方在服务中的权利义务、责任划分，明确服务标准，如安装服务的质量标准、售后服务的响应时间等。
四、诚信经营材料
1.信用报告。​
2.签署由民政部门统一制定的诚信经营承诺书。
五、胶装要求
1.纸张规格：统一使用A4纸张进行资料打印，保证页面整齐、规范，方便阅读与整理。
2.装订顺序：所有资料严格按照上述清单顺序依次排列，从基础资质材料开始，到诚信经营承诺结束，确保逻辑连贯，便于审核查阅。
3.装订方式：采用胶装方式装订成册，保障装订牢固，防止资料散落。胶装后书脊应平整，无凹凸不平或装订不牢的情况。
4.封面与封底：建议使用蓝色封面和封底，封面醒目位置标注 “服务商报表资料” 字样，并附上服务商名称、报名日期等关键信息；书脊处也应标注服务商名称，以便于资料的存放与查找。
5.页码标注：在每一页的右下角标注页码，从基础资质材料的第一页开始，连续编号至诚信经营承诺的最后一页，确保页码完整、准确，方便索引。
6.份数要求：需提交纸质版资料一式3份，分别用于存档与审核。同时，按照要求提供PDF格式扫描电子版（参与商品清单若有特殊说明可不扫描）以及参与商品清单表格电子版，电子版内容需与纸质版完全一致，保证资料的完整性与可查性。
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